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DIPLOMA DE
ESPECIALIZACION

GESTION DE ALMACENES
E INVENTARIOS

PLATAFORMA VIRTUAL

Acceso a nuestra plataforma
vitual donde podrds seguir las
clases en vivo, descargar mate-

rial y resolver las evaluaciones de
cada sesion.

CLASE EN VIVO
Tus clases en vivo desde nuestra |N|C|0

plataforma virtual
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Presentacion

El almacén como espacio fisico destinado al cuidado y conservacion de bienes
especiamente la gestion del Almacén gubemamental consiste en desarrollar técnico-
mente el Proceso Técnico de Almacenamiento del Sistema Nacional de Abastecimiento
segun Res. Jefatural N* 118-80-INAP/DNA concordante con las normas del Sistema de
Contabilidad Cubemamental, establecen que todos los bienes adguiidos por las
entidades publicas, con suiecion alas normas legales vigentes, cualquiera sea su natura-
leza de adaquisicion estas debben de entrar vy salir fisicamente por el almacén de la
entidad.

En ese contexto la naturaleza del curso de gestion de almacén gubemamental deberd
ser la especializacion en la que el participante podrd aprender como ejecutar los
procesos de técnicos de almacén relacionados con la distribucion, solbrantes y faltantes
de inventario y los ofros procesos de almacén vinculados con los diferentes procesos
que cumplen cada una de sus areas de manera que debe fortalecer sus habilidades y
estrategias en el manejo y administracion de los centros de almacenes e inventarios de
bienes tutelados por el estado; de manera favorable y novedosa. El objetivo del curso
de gestion de amacén en el sec

Objetivos

El objetivo del curso de gestion de almacén en el sector publico se busca que los servi-
dores conozcan las nuevas tendencias de almacenes en la gestion publico, con el fin
que mejoren el manejo de los elementos en la unidad de almacén, asi como la reduc-
cion de costos y racionalizacion eficiente del espacio fisico, con el fin de mejorar el
desempeno de sus funciones al servicio de las instituciones del estado.

Meétodo

La evaluacion del parficipante deberd ser constante y acumulativa, teniendo un
examen al iniciar y finalizar la capacitacion con la minima nota aprobatoria de 14, ya
que se debera considerar la participacion y frabajos practicos realizados en cada
sesion. Se debera evaluar también la puntualidad y asistencia con puntos extras suma-
dos al promedio final. Para ello se debe considerar: El registro de Asistencia. Evaluacion
de entrada. Evaluacion de salida.
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Certificacion

Los participantes que cumplan con los requisitos del curso y que obtengan nota aprobatoria
en los evaluaciones del curso obtendrdn el certificado otorgado por el IGC (Indispensable
aprobar el curso y récord de Asistencia al 90%).

Beneficio en la modalidad virtual

La actividad de capacitacion se realizard en un ambiente electronico y virtual, permitiendo
al profesor interactuar con el participante y viceverso, mediante practicas, chat, foros de
dudas y debates. Las clases se dan en vivo por la plataforma Zoom desde el aula virtual.

Chat en vivo

Podras realizar las consultas al docente e interactuar con los demds companeros a través de
nuestra plataforma virtual.

Descarga en vivo

Pemitira disponer del material después de haber culminado el curso.
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Lineamientos generales de almacenamiento

- Definicion y elementos constituyentes de un almacén.
- Costes de un almacén.
- Objetivos y Responsabilidades del personal responsable de almacén.

Manual de administracion de almacenes

Base Legal.
Objetivo y Alcance

Normas especificas de la gestion de almacenes

El Almocén.
El Organo de Abastecimiento como sistema.
Responsabilidades del Jefe de Almacén.

Consideraciones en la selecciéon y organizacion
del local de almacen

Area requerida y Seguridad de un almacén.

Facilidad de Recepcion e ingreso de materiales en los almacenes.
Caracteristicas de los materiales.

Facilidad de utilizacion por los usuarios.

Tiempo de suministro y centros de abastecimiento.

Centros de abastecimiento.

Vias de comunicacion.

Infraestructura disponible.

Capacidad econdmica de la entidad.

Areas de almacen

Oficina.

Recepcion y despacho.
Conedores y pasadizos.

/ona de Almacendie.

Vestuarios de personal.

Servicios higiénicos.

/ona para ampliaciones.

Aéreas de estacionamiento exterior.
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Muebles y equipos de almacen

Caracteristicas de los bienes.
Naturaleza del frabaijo.
Requerimientos de seguridad.
Extintores y Sistema de rociadores.
Equipo apropiado para el trabajo.
Costos de Operacion.

Distribucion y clasificacion de materiales

/ona de Almacendie.

Aspectos a considerar.

Espacio disponible.

Caonfidad prevista.

Cantidad de cada clase de bienes.

Manipulacion que necesitan.

Caracteristicas que presentan.

Condiciones ambientales que requieren.
Caracteristicas del mobiliario y equipos necesarios para su consernvacion.
Seguridad y Control.

Frecuencia de demanda de cada tipo de artficulos.

Proceso de almacenamiento

Fases de almacenamiento.

Recepcion, verificacion y control de calidad,
Internamiento y ubicacion de los bienes.
Clasificacion de materiales.

Registro y control de ingresos de bienes.
Custodia.

Proteccion a los materiales.

Proteccion de local.

Proteccion al personal de Aimacen.

Interrelacion contable y gestion de almacenes

Instructivo Contables / Forma de Ingreso de los bienes: bienes comprados, donados,
PRODUCIDQOS, sobrantes, faltantes, fransferidos/procedimiento para determinar su
valor, clasificacion de bienes de Almacén: uso de cuentas contables asiento
contables- casuistica - uso de nuevo plan contable.

La gestion y operaciones de almacen

Funcion generdl,

Implicancias de la funcion y dependencias involucradas, normas relacionadas.
Recorrido de materiales (Ruta critica)

Desarollo de casuisticas del Aimacén (Problemas, causas y solucion de problemas.)
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Proceso de distribuciéon

Formulacion y preparacion de pedidos para atencion a los usuarios.
Autorizacion de despacho.

Movimiento de los bienes de Almacén.

Tarieta de control visible.

Acondicionamiento de materiales. (Tipos de Embalaje, marcado, numeracion,
Picking)

Control y salida de materiales.

Entrega de materiales.

Pedido de comprobante de salida (PECOSA

Gestion de inventarios

La gestion de toma de Inventarios

Inventario Fisico de Almacén

El Inventario y tipos de inventario

Inventario Masivo y Inventario Selectivo

Preparacion de inventario. (Ordenamiento del Aimacén, Documentacion,
Bloqueos, Equipo de Verificadores)

Medios e instrumentos

Formas de efectuar el inventario.

El Inventario al barrer.

El Inventario por seleccion.

Sobrantes de almacen

Origen.

La Nota de entrada a almaceén.
Reqjustes.

Informe de la comision de inventarios.
Determinacion de responsabilidades.

Faltantes de inventarios

Robo o sustraccion.

Faltantes por Merma.

Negligencic.

Determinacion de responsabilidades.

Normas tecnicas de control interno para almacenes
Proceso técnico y evaluacion de almacen

Medicion del Volumen de trabaijo y volumen de inventarios.
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Los sistemas electronicos en el manejo del almacen
Nuevas tecnologias y tendencias en almacenamiento

Estructura, estanteria y procedimientos.

Mejora de procesos en la gestion de stocks
Manejo de indicadores de gestion logistica

Buenas practicas de almacenamiento - BPA

PLANA |
DOCENTE Lic. Andrades Sosa

José Ignacio

Licenciodo en Administracion, Pos grado en Logistica
ESAN, pos grado en Marketing Chile, Maestria en Econo-
mia con mencion en Comercio Exterior, Auditor en Normas
1I5SO 9000, Estudios de Doctorado culminados, treinta y
cinco anos de experiencia en la actividad privada y
publica, asesor de empresas Publica y privadas, Autor de
Tres libros: Distribucion Fisica Internacional ISBN 978-612-
4118-21-0, Logistica con ISBN 978-9972-46-563-5,
Logistica de Commodities con ISBN
978-9972-46-564

El curso serd desarrollado con
la exposicion de un especialista
en gestion  patimonial  de
bienes estatales de amplia
Trayectoria.
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BENEFICIOS DEL CURSO

- Al concluir el curso de capacitacion recibird el certificado correspondiente valido por 50 horas
- Materiales impresos de todo el curso
- Material del contenido de las clases en DVD o formato digital

- Examen por modulos (opcional)

EN

PLATAFORMA VIRTUAL CLASEENVIVO SOPORTE CONSTANTE
Acceso a nuestra plataforma Tus clases en vivo desde Nuestros asesores  estardn
vitual donde podras seguir nuestra plataforma virtual pendientes en lo que usted
las clases en vivo, descargar puede necesitar QPOYoO
material y resolver las evalua- académico.

ciones de cada sesion.

©

DESCARGAS DE CLASES ENVIO A DOMICILIO 50 HORAS ACADEMICAS
Puedes descargar la grabo- Enviaremos los materiales y Recibiras 50 horas academi-
cion de tus sesiones desarro- cerfificados  corespondien- cas a lo largo del ciclo
ladas en vivo una vez tes a tu domiciio a nivel lectivo.
concluida la clase nacional previo adicional de

pago para el envio.

INICIO DE CLASES

INICIO FECHA DE CLASES HORA
11 DE OCTUBRE 11, 13,15 3 Sesiones
OCTUBRE 06:00 pm - 09:00 pm
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INVERSION

380

Precio Regular

después del 21 de setiembre

199

Precio Promocional

Pronto pagoo  Antes del 21 de setiembre

DEPOSITO EN CUENTA

25

Cta. Cte soles N'O-0068-352789 Cta.  Ahorros soles  011-3185308696
(CCI) 01806800006835278979 (CCH  003-011-013185308696-48

A nombre de: A nombre de:

Ihstituto de Cerencia Intercontinental SAC Juan Bautista Carhuapuma

RUC. 20507198555 Cerente General de ICGC

RNP Vigente

V] - wonsses [

R, (01) 6867010

Contactese (O 945504555/ 972628566

)xq cursos@igc.edupe / igeinstituto@gmail.com
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